
Ce module s’adresse aux utilisateurs courants du logiciel Léa. Sur 2 jours les 
participants apprennent à utiliser le logiciel Microsoft Access pour créer une 
base de données ‘‘Outils’’, liée à la base Leadata. Cette mini application va 
leur permettre de créer leurs propres requêtes, états et formulaires pour 
exploiter au maximum les données enregistrées dans Léa.

Objectifs : 

Les participants travaillent sur leur poste 
informatique avec les logiciels indispensables 
préinstallés (Léa avec une base constituée et 
Microsoft Access 2003 ou +). 

Ils créent leur propre mini-application ‘‘Outils 
Léa’’ qu’ils peuvent transférer directement dans 
leur structure.

	 1 poste de travail (ordinateur portable) avec 
la dernière version du logiciel Léa et une base 
déjà constituée (au moins 20 dossiers). 

	 Le logiciel Microsoft Access 2003 ou plus 
récent installé.

	 Un niveau minimum dans l’utilisation de 
l’outil informatique sur la manipulation 
des fichiers et des données avec éventuelle-
ment des notions sur les bases de données.

	 Connaître les besoins particuliers de sa struc-
ture en matière d’informations particulières à 
extraire de Léa, de documents à diffuser.

Prè-requis : 
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Démarche pédagogique :

1 livret stagiaire didactique avec cours et 
exercices. Document de correspondance des 
tables et champs Léa avec les écrans du logiciel.

Documents supports :

INTERVENANTS :
Nathalie Daffos, 
Frédéric Lorence

DURÉE :
2 journées

NOMBRE DE 
PARTICIPANTS :
8 - 10 maximum

PUBLIC :
Tout permanent de 
structure (Directeurs, 
encadrants, 
accompagnateurs, 
personnel 
administratif) formé 
à l’outil informatique 
(notions de bases de 
données bienvenues)


