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Logiciel pour I'évaluation
et I'accompagnement

insertion/formation

Logiciel pour
I'Evaluation et

Objectifs :

I'Accompagnement

Donner aux participants tous les éléments nécessaires pour
prendre en main et utiliser au quotidien le logiciel Léa

Contenu:

' Tout au long de la journée de formation seront abordés les points suivants :

I® Gestion des utilisateurs ;
I® Structure porteuse ;
I* Dossier individuel ;

I® Antenne/équipe ;
I Actions de formation/développement ;

# Civilité ; # Relevé d'heures ; I® Editions analyse populations.

+ Administratif ; 4 Parcours antérieur ; b sauvegarde de la base

4 Contrat ; 4 Accompagnement ; I® Intégration avec les autres logiciels de la

+ Actions de formation/  * Notes: suite bureautique Microsoft Office (Excel,

développement ; + Sortie : word)
Démarche pédagogique : b— INTERVENANTS : PUBLIC :
— Nathalie Daffos, Tous permanents de
Les participants disposent d'un poste Frédéric Lorence structure (Directeurs,
informatique (minimum 1 pour 2) sur lequel ils . administrateurs,
. - ! ol y DUREE :
installent eux-mémes ['application et réalisent 1i - encadrants,
- ; e journée
les exercices concrets qui leur sont proposés. accompagnateurs,
. ] NOMERE DE personnel
llspeuventveniravecdesdassierspourcommencer PARTICIPANTS : dmini if
une saisie de leur base qu'ils emportent sur leur 17 i OB ' administratif)
clé USE ou ordinateur portable.
CONTACT :

Documents supports :

Le guide d'utilisation du logiciel. La version
compléte du logiciel avec sa derniére mise a jour.
Feuille d'exercices.

Date : 24 avril 2012
Lieu : GARIE - 28 avenue Gustave Eiffel - Pessac

Colt : 175 € par personne
Public : permanents des ACI

CHANTIER école Service Formation
Tél: 02 41 25 01 62
243 Avenue lean Jaurés
BP 60135 49803 TRELAZE cedex

Email : formation.national@chantierecole.org




